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 Oggetto: Adempimenti in caso di infortunio agli alunni. 
 
 
 

 Le SS.LL. sono pregate di attenersi scrupolosamente alle disposizioni seguenti, che 
riguardano casi di infortunio riferibili ad alunni. 

 
In sintesi la procedura amministrativa da seguire è la seguente: 

1. prestare assistenza immediata all’alunno infortunato e avvisare il Dirigente Scolastico o, in sua 
assenza, chi ne fa le veci; 

2. avvertire subito i genitori e, in base alla gravità dell’infortunio, chiedere l’intervento del 118; 

3. redigere immediatamente una relazione sull’infortunio avvenuto da consegnare insegreteria; 

4. consegnare tempestivamente (a cura della famiglia dell’infortunato) il referto del Pronto Soccorso 
presso la segreteria della scuola in quanto la denuncia all’INAIL da parte del Dirigente Scolastico 
deve essere fatta entro 48 ore; 

5. rivolgersi alla segreteria della scuola per ricevere tutte le informazioni relative alle procedure da 
seguire. Qualora ciò non avvenisse, l’ufficio di segreteria si troverebbe impossibilitato nell’espletare 
la pratica, nei tempi corretti richiesti dall’INAIL e dalla Compagnia Assicurativa. 
 
Lo svolgimento di tutte le attività amministrative per la gestione degli infortuni è attribuito 
all’assistente amministrativo sig. Danilo Silvestre .  

 
Si ricorda che: 

 per qualsiasi tipo di infortunio, anche presunto, è obbligatorio informare immediatamente i 
genitori e l’ufficio di segreteria, anche in caso di trauma lieve. 
Contattare la famiglia per spiegare l’accaduto, soprattutto quando risulta difficile valutare eventuali 
complicanze; sarà la famiglia, debitamente informata, a decidere su come comportarsi; 
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 in caso di perdita di sangue e/o di altri liquidi organici, utilizzare sempre i guanti monouso; 

le figure incaricate del Primo Soccorso, attraverso controlli periodici, devono assicurare che non 
venga a mancare la dotazione completa di Primo Soccorso in ogni cassetta; 

 a tutela delle SS.LL., si consiglia di presentare denuncia anche per i piccoli incidenti risolti attraverso 
medicazione a scuola e di chiamare sempre i genitori spiegando loro l’accaduto, in modo che 
possano decidere se lasciare l’alunno a scuola o venirlo a prendere e fare ulteriori controlli. 
 

  

 Cordiali saluti. 

  

 

  

 Il Dirigente Scolastico 
Donato Biuso 

 


